ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA SILISTEA, organizeazi concurs pentru ocuparea postului dupi cum
urmeaza:

- SECRETAR :
- 0,5 post vacant pe perioada nedeterminata;

PENTRU iNSCRIERVEA LA CONCURS, CANDIDATII VOR PREZENTA UN DOSAR CE
VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE
1. Cerere de Inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii;

3. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

4. Copia carnetului de munca/ extras REVISAL, conform cu originalul sau, dupa caz, o adeverinta
care s ateste vechimea in munca, in meserie si/ sau in specialitatea studiilor;

5. Cazier judiciar;
6. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae;
8. Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului

Observatii:

Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionata mai sus intr- un dosar cu sina
LOCUL DE DEPUNERE A DOSARELOR:

- secretariat —- SCOALA GIMNAZIALA SILISTEA, str. Principal, nr. 23, Comuna Silistea

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE iINGRIJITOR

. Sa fie cetatean roman;

. Studii : superioare

. Sa detina mijloc propriu de deplasare

. Vechime Tn munca: 5 ani

. Cunostinte salarizare, program Revisal

. Disponibilitate program flexibil

. Sd aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

. Sa aiba capacitate deplina de exercitiu;

. S aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie;

10. Sé indeplineasca conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
cerintelor postului scos la concurs;

11. Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, se fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

OoOoO~NOoOUThWN—

TIPUL PROBELOR DE CONCURS, LOCUL, DATA SI ORA DE DESFASURARE A

CONCURSULUI
TIPUL PROBEI LOCUL DE DATA ORA
DESFASURARE
Proba scrisa Scoala Gimnaziala Silistea, 26.02.2021 Qoo
str. Principala, nr. 23
Interviu /proba Scoala Gimnaziala Silistea, 28.02.2021 oo
practica str. Principala, nr. 23




Candidatii trebuie sa obtina minim 50 de puncte la fiecare probd. Punctajul final se calculeaza ca
medie aritmetica a celor doud probe. Se considera admisi candidatii care au obtinut cel mai mare
punctaj, in ordine descrescatoare.

BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE SECRETAR

1. Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu completarile si modificarile ulterioare

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar

3. Legea 284/2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice cu
completarile si modificarile ulterioare

4. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar,
actualizata

5. HG 250/1992 actualizata — privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publica, cu specific deosebit si din unitatile bugetare

6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

7. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic
aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011

8. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN
4499/1999

9. Ordin 5576/2011 si ordin 3470/7.03.2012 privind criteriile generale de acordare a burselor
elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat

10. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar

11. HG 500/2011actualizata privind Registrul general de evidenta al salariatilor

12. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

13. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

14. OUG nr. 10/2008 privind salarizarea personalului nedidactic din invatamant

TEMATICA:

-Actele de studii si documentele scolare in Invatdmantul preuniversitar

-Conducerea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat

-Functiile didactice si didactice-auxiliare din invatamantul preuniversitar

- Organizarea si functionarea sistemul national de Invatamant preuniversitar

-Contractul individual de munca

-Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
-Cunostinte de operare pe calculator MS Office (Excel, Word, etc.)

-Cunostinte generale de gramatica si ortografie a limbii roméane

-Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi

-Arhivarea si circuitul documentelor

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

I Selectia dosarelor

Depunere dosare 29.12.2020— 19.01.2021, luni — joi, in intervalul orar 08,00-16,30, vineri, Tn
intervalul orar 08,00 — 14,00

Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 21.01.2021, ora 16,00

Termenul limitd pentru depunerea contestatiilor 22.01.2021, ora 12,00

Afisare rezultate contestatii 22.01.2021, ora 14,00



II Proba scrisa

Sustinerea probei scrise 26.01.2021, ora 09,00

Afisarea rezultatelor 26.01.2021, ora 16,00

Termenul limitd pentru depunerea contestatiilor 27.01.2021, ora 12,00
Afisare rezultate contestatii 27.01.2021, ora 16,00

11 Proba interviu:

Sustinerea interviului 28.01.2021, ora 9,00

Afisarea rezultatelor 28.01.2021, ora 14,30

Termenul limitd pentru depunerea contestatiilor 01.02.2021, ora 12,00
Afisare rezultate contestatii 01.02. 2021, ora 16,00

AFISAREA REZULTATELOR FINALE : 02.02.2021 , ora 16,30.

DIRECTOR,

Prof. Tiparu Mariuta Doinita



